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ABBREVIATIONS AND ACRONYMS: 

 

Abbreviation or Acronym Full Term 

AC Approval Committee 

CP Concept Plan 

DM Data Management 

INA-RESPOND Indonesia Research Partnership on Infectious Disease 

LMWC Leader of Manuscript Writing Committee 

MWC Manuscript Writing Committee 

SOP Standard Operational Procedure 

PI Principal Investigator 

PS Publication Specialist 
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1. Tujuan 

Tujuan dari Panduan Penggunaan Data Studi untuk Publikasi ini adalah untuk 

menggambarkan prosedur permintaan dan persetujuan setiap penggunaan data studi 

INA-RESPOND untuk publikasi. 

 

2. Cakupan 

Panduan ini berlaku untuk Peneliti utama dan/atau tim studi dalam jejaring INA-

RESPOND dan/atau staf sekretariat INA-RESPOND yang ditunjuk untuk membuat 

permintaan persetujuan penggunaan data studi INA-RESPOND tertentu untuk 

publikasi. Publikasi didefinisikan sebagai kegiatan dan hasil penelitian yang 

disebarluaskan di pertemuan ilmiah (presentasi lisan atau poster) atau dalam tulisan, 

seperti (tetapi tidak terbatas pada) kebijakan pendek, catatan/laporan rapat, artikel, 

laporan atau buku yang ditelaah oleh rekan sejawat. 

 

3. Prosedur 

a. Peneliti utama dan/atau tim studi jejaring INA-RESPOND dan/atau staf sekretariat 

INA-RESPOND yang ditunjuk memulai pembentukan komite penulisan manuskrip 

(MWC) dan menunjuk satu pemimpin MWC (LMWC). Komite ini dapat terdiri hingga 

5 orang anggota termasuk LMWC. Peneliti di luar tim dan jejaring penelitian INA-

RESPOND yang tertarik menggunakan dan/atau menganalisis data studi INA-

RESPOND disambut baik jika anggota NSC dari tempat penelitian yang terlibat 

memberikan persetujuannya. 

b. MWC mengembangkan ide penggunaan data studi untuk publikasi dengan 

melengkapi Formulir Rencana Konsep (CP) dan Keputusan Komite Persetujuan (F-

INA-064) INA-RESPOND. 

c. Formulir F-INA-064 dikirimkan ke publikasi@ina-respond.net untuk ditinjau lebih 

lanjut oleh Komite Persetujuan (AC). MWC akan mendapatkan keputusan akhir 

dalam 10 hari kerja setelah pengajuan dari Protocol Specialist (PS)  Sekretariat INA-

RESPOND. 

d. Jika formulir F-INA-064 disetujui oleh AC, MWC harus melengkapi dokumen 

Perjanjian Kerahasiaan Data (T-INA-066) dan Formulir Permintaan Penggunaan 

Data Studi (F-INA-065) dan menyerahkan formulir ke publikasi@ina-respond.net 

untuk ditinjau lebih lanjut oleh tim Manajemen Data (DM). Jika formulir F-INA-064 
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disetujui dengan revisi kecil atau ditolak, MWC perlu merevisi sesuai dengan 

komentar AC dan mengulangi langkah-langkah 3.1.3 atau dipersilakan untuk 

mengajukan permintaan baru untuk penggunaan data studi. 

e. Tim DM akan mengirim data studi yang diminta dalam 10 hari kerja. 

f. Setelah MWC menerima data studi yang diminta, MWC bertanggung jawab untuk 

analisis data dan pengembangan publikasi satu tahun setelah persetujuan diterima. 

LMWC harus memastikan draf terakhir dari publikasi disampaikan untuk disetujui 

oleh penulis dan mereka yang mengakui sebelum mengajukan ke jurnal dll. 

g. MWC harus mematuhi Kebijakan Publikasi INA-RESPOND (P-INA-001) Bagian 3 dan 

INA-RESPOND Studi Penggunaan Data untuk Publikasi (S-INA-GEN-008) untuk 

setiap proses publikasi terkait. 

h. MWC harus memperbarui kemajuan publikasi ke AC melalui PS yang ditunjuk, setiap 

3 bulan melalui email ke publikasi@ina-respond.net. 

i. Jika MWC gagal menghasilkan publikasi dalam satu tahun persetujuan, AC akan 

memberitahukan MWC untuk penugasan kembali atau pembatalan. 
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Gambar 1. Diagram alur prosedur permohonan dan persetujuan penggunaan data studi 

INA-RESPOND. 

4. Referensi 

F-INA-064 INA-RESPOND Concept Plan and Approval Committee’s Decision Form 

F-INA-065 INA-RESPOND Study Data Usage Request Form 

L-INA-035 Request and Approval of Concept Plan Log 

P-INA-001 INA-RESPOND Publication Policy 

S-INA-GEN-008  INA-RESPOND Study Data Usage for Publication 

T-INA-066 Data Confidentiality Agreement Template 

Pembentukan MWC 

MWC melengkapi Formulir 
Rencana Konsep (F-INA-064) 

Rencana Konsep diperiksa oleh 
Komite Persetujuan 

MWC melengkapi Template 
Perjanjian Kerahasiaan Data (T-INA-

066) dan Formulir Permintaan 
Penggunaan Data Studi (F-INA-065)  

Pengembangan publikasi oleh 
MWC dalam waktu 1 tahun 

Publikasi 

Jika disetujui Jika ditolak atau butuh direvisi 

Gagal untuk publikasi 

Rencana Konsep dikirimkan 
ke publikasi@ina-respond.net 

Laporkan hasilnya ke  
publikasi@ina-respond.net  
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Lampiran A. Formulir Rencana Konsep (CP) dan Keputusan Komite Persetujuan INA-
RESPOND (F-INA-064)  
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Lampiran B. Templat Perjanjian Kerahasiaan Data (T-INA-066) 
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Lampiran C. Formulir Permintaan Penggunaan Data Studi (F-INA-065) 

 


